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КАЛЕНДАРНЫЙ УЧЕБНЫЙ ГРАФИК

Государственного бюджетного профессионального образовательного учреждения 
Кемеровского горнотехнического техникума имени Кожееина ВТ, 

по специальности среднего профессионального образования 
46.02.01. Документационное обеспечение управления и архивоведение

Квалификация: специалист по документационному обеспечению управления и архивному делу

Форма обучения - очная
Нормативный срок обучения - 2 г. 10 мес. 
на базе основного общего образования
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ООД Базовые дисциплины

обяз.уч. 50 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ К К 88 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С С К К К К К К К К К

обяз.уч. 50 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ К К 88 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С С К К К К К К К К К

ООД.03 Иностранный язык обяз.уч. 50 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ К К 88 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С С К К К К К К К К К

обяз.уч. 86 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ К К 154 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С С К К К К К К К К К

обяз.уч. 36 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ К К 48 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С С К К К К К К К К К

обяз.уч. 36 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ К К 48 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С С
К К К К К К К К К

ООД.07 Биология обяз.уч. 36 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ К К 26 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С С К К К К К К К К К

ООД.08 Химия обяз.уч. 36 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ К К 26 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С С К К К К К К К К К

ООД.09 География обяз.уч. 36 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ К К 48 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С С К К К К К К К К К

ООД.10 Физика обяз.уч. 36 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ К К 26 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С С К К К К К К К К К

ООД.11 Информатика обяз.уч. 36 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ К К 48 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С С К К К К К К К К К

ООД.12 обяз.уч. 38 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ К К 88 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С С К К К К К К К К К

ООД.13 обяз.уч. 50 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ К К 88 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С С К К К К К К К К К

ПОО

обяз.уч. 36 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ К К 0 С С
К К К К К К К К К

УЗ УЧЕБНЫЕ ЗАНЯТИЯ
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Д
П

 2
4

-9
 (

1
 к

у
р

с
)

Предлагаемые ОО

Обществознание

ООД.04

ООД.05 Физическая культура

ООД.06
Основы безопасности и защиты 

Родины

ПОО.1
Введение в специальность / 

основы проектной деятельности

Математика

ООД.01

История

Литература

ООД.02 Русский язык
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ПП

СГ

обяз.уч. 50 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ К К 0 С К К К К К К К К К

СГ.02 Иностранный язык в 

профессиональной 
обяз.уч. 68 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ К К 80 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С К К К К К К К К К

СГ.03 Безопасность 

жизнедеятельности
34 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ К К 40 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С К К К К К К К К К

обяз.уч. 34 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ К К 40 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С К К К К К К К К К

СГ.06
Основы финансовой 

грамотности
обяз.уч. 42 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ К К 0 С К К К К К К К К К

ЕН

обяз.уч. 34 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ К К 0 С К К К К К К К К К

обяз.уч. 0 К К 44 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С К К К К К К К К К

ОП.03.
Профессиональная этика и 

основы делового общения
обяз.уч. 34 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ К К 0 С К К К К К К К К К

ОП.04
Правовое обеспечение в 

профессиональной 
обяз.уч. 34 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ К К 60 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С К К К К К К К К

ОП.05
Информационные и 

коммуникационные технологии
обяз.уч. 0 К К 60 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С К К К К К К К К К

ОП.06
Русский язык в 

профессиональной 
обяз.уч. 68 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ К К 60 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С К К К К К К К К К

ОП.07
Компьютерная обработка 

документов
обяз.уч. 34 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ К К 60 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С К К К К К К К К К

ОП.08 Цифровая культура обяз.уч. 34 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ К К 0 С К К К К К К К К К

ОП.09 Управление персоналом обяз.уч. 0 К К 60 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С К К К К К К К К К

ПЦ

ПМ.01

МДК.01.01
Документационное обеспечение 

управления
обяз.уч. 78 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ К К 62 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С К К К К К К К К К

МДК.01.04
Документационное обеспечение 

кадровой службы
обяз.уч. 0 К К 80 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С К К К К К К К К К

УП.01.01 Учебная практика обяз.уч. 0 К К 36 УП С К К К К К К К К К

ПМ.03

МДК.03.01
Выполнение работ по должности 

служащего архивариус
обяз.уч. 68 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ К К 66 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С К К К К К К К К К

УП.03.01 Учебная практика обяз.уч. 0 К К 36 УП С К К К К К К К К К

ПП.03.01. Производственная практика обяз.уч. 0 К К 72 УП УП С К К К К К К К К К

УЗ УЧЕБНЫЕ ЗАНЯТИЯ

УП учебная практика

К КАНИКУЛЫ

С СЕССИЯ

Документирование хозяйственных операций и 

ведение бухгалтерского учета активов 

организации
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ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА

Профессиональный цикл

Освоение видов работ по одной или 

нескольким профессиям рабочих, должностям 

служащих

СГ.04 Физическая культура
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ОП.02
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ПП

СГ

СГ.02

Иностранный язык в профессиональной 

деятельности
обяз.уч. 64 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С К К 0 С

СГ.04 Физическая культура обяз.уч. 32 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С К К 44 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С

СГ.05 Основы бережливого производства 38 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С К К 36 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ

ОПЦ

ОП.09 Управление персоналом обяз.уч. 58 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С К К 0 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С

ОП.10

Практикум работы с конфиденциальными 

документами
обяз.уч. 48 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С К К 48 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С

ОП.11 Эффективное поведение на рынке труда обяз.уч. 36 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С К К 0 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С

ОП.12
Предпринимательская деятельность обяз.уч. 48 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С К К 0 С

ПЦ

ПМ.01

МДК.01.01
Документационное обеспечение 

управления
обяз.уч. 82 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С К К 0 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С

МДК.01.02
Организация работы с электронными 

документами
обяз.уч. 0 С К К 60 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С

МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания обяз.уч. 72 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С К К 0 С

ПП.01.01 Производственная практика обяз.уч. 0 С К К 180 ПП ПП ПП ПП ПП С

ПМ.02

Организация архивной работы по 

документам организаций различных форм 

собственности

МДК.02.01
Организация и нормативно-правовые 

основы архивного дела
обяз.уч. 68 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С К К 0 С

МДК.02.02
Государственные, муниципальные архивы 

и архивы организаций
обяз.уч. 0 С К К 60 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения обяз.уч. 66 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С К К 0 С

МДК.02.04
Обеспечение сохранности документов обяз.уч. 0 С К К 60 УЗ УЗ УЗ УЗ УЗ С

УП.02.01 Учебная практика обяз.уч. 0 С К К 36 С

ПП.02.01 Производственная  практика обяз.уч. 0 С К К 108 ПП ПП ПП С

УЗ УЧЕБНЫЕ ЗАНЯТИЯ

ПП производственная практика

УП УЧЕБНАЯ  практика

К КАНИКУЛЫ

С СЕССИЯ

ПРЕДДИПЛОМНАЯ ПРАКТИКА

ПОДГОТОВКА К ГИА

ГИА

16 недель
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ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА

Профессиональный цикл

Осуществление организационного и документационного 

обеспечения деятельности организации

Общепрофессиональный цикл

Октябрь Ноябрь
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